JAVNA (MEDNARODNA) OBJAVA PROSTIH DELOVNIH MEST

FILOZOFSKA FAKULTETA UNIVERZE V LJUBLJANI,
ASkerc¢eva 2, 1000 Ljubljana

1. Razpisano delovno mesto:
Samostojni strokovni delavec VII/2 — 11l (Sifra DM: J017104) v Centru za pedagosko
izborazevanje Filozofske fakultete (m/z)
za nedoloCen cas, s kraj$im delovnim ¢asom 20 ur tedensko

2. Pogoji za opravljanje dela:

specializacija po visokoSolski izobrazbi (prejSnji), visokoSolska univerzitetna izobrazba
(prej$nja) ali magistrska- 2-stopenjska izobrazba druzboslovne ali humanisti¢ne smeri;
2 leti ustreznih delovnih izkusen;j;

aktivno znanje angleskega jezika;

poznavanje predpisov podrodja;

znanja za uporabo racunalniskih programov;

komunikativnost, organizacijske sposobnosti

3. Poskusno delo: 3 mesece

4. Kratek opis del in nalog:

organizacija jezikovnih in drugih tec¢ajev na Centru ter koordinacija opravljanja izpitov iz tujih
jezikov (zbiranje in vodenje evidenc udelezencev, izdaja ratunov in potrdil udelezencem
oziroma naro¢nikom, finan¢no spremljanje in priprava porocil, skrb za urejeno dokumentacijo
in arhiv Centra);

sodelovanje pri organizaciji konferenc, simpozijev in poletnih $ol (sodelovanje pri zbiranju in
vodenju evidenc udelezencev, pomo¢ pri izdaji racunov in potrdil udelezencem);

sodelovanje pri publicisti¢ni in promocijsko-predstavitveni dejavnosti ter urejanju spletnih
strani Centra, pri pripravi dolgoro¢nih in kratkoro¢nih nacrtov dela Centra ter gradiv za seje
sveta Centra in drugih strokovnih sestankov;

opravljanje drugih nalog, ki vsebinsko sodijo v SirSe podrocje delovnega mesta po nalogu
nadrejenega

5. Rok za prijavo: 5 dni, do vklju¢no 20. 5. 2019

6. Pisne vloge z Zivljenjepisom in dokazili o izpolnjevanju pogojev naj kandidati/ke v
razpisnem roku posljejo na naslov: Univerza v Ljubljani, Filozofska fakulteta (Kadrovska
sluzba), Askerceva 2, Ljubljana

7. Kontaktna oseba na fakulteti:

Ime in priimek: lvanka Repinc
Telefonska Stevilka: 241 1028
E-mail: ivanka.repinc@ff.uni-lj.si



mailto:ivanka.repinc@ff.uni-lj.si

